Ogtoszenie

Kierownik Srodowiskowego Domu Samopomocy w Bliznem

Ogtasza nabdr na stanowisko urzednicze: gtdwnego ksiegowego
Srodowiskowego Domu Samopomocy w Bliznem w wymiarze
1/5 etatu.

Kierownik Srodowiskowego Domu Samopomocy w Bliznem na podstawie art.11 ust.1i art. 13

ust.1 ustawy z dnia 21 listopada 2008r. o pracownikach samorzgdowych /Dz.U. z 2008r. Nr 223,

poz.1458/ ogtasza nabdr na stanowisko gtéwnego ksiegowego Srodowiskowego Domu Samopomocy

w Bliznem.

I.Wymagania niezbedne

Posiadane obywatelstwo polskie,
Petna zdolnos$¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych,

Brak karalnosci za przestepstwa: przeciwko mieniu, obrotowi gospodarczemu, dziatalnosci
instytucji panstwowych oraz samorzadu terytorialnemu, przeciwko wiarygodnosci
dokumentdw lub za przestepstwa karno-skarbowe.

Spetnienie jednego z ponizszych warunkow:

a) ukonczenie ekonomicznych jednolitych studidw magisterskich, ekonomicznych wyzszych
studiow zawodowych, uzupetniajgcych ekonomicznych studiéw magisterskich lub
ekonomicznych studiow podyplomowych i posiadanie co najmniej 3-letniej praktyki w
ksiegowosci,

b) ukonczenie sredniej, policealnej lub pomaturalnej szkoty ekonomicznej i posiadanie co
najmniej 6-letnig praktyki w ksiegowosci,

c) wpisanie do rejestru biegtych rewidentow na podstawie odrebnych przepiséw,

d) posiadanie $wiadectwa kwalifikacyjnego uprawniajgcego do ustugowego prowadzenia
ksigg rachunkowych lub certyfikat ksiegowy, wydane na podstawie odrebnych przepiséw.

Il.Wymagania dodatkowe

Znajomos¢ zagadnien rachunkowosci budzetowej,

Znajomos¢ przepiséw ustawy o rachunkowosci i ustawy o finansach publicznych, kontroli
zarzadczej

Znajomos¢ przepiséw samorzgdowych, podatkowych i z zakresu pomocy spotecznej,

Znajomos¢ przepiséw ptacowych,



Znajomos¢ przepiséw ZUS,

Umiejetnos¢ obstugi komputera (programy Word, Excel, Office, Ptatnik, programy ksiegowe,
obstuga aplikacji internetowych).

Il.Zakres wykonywanych zadan

1.

Opracowywanie planéw finansowych jednostki oraz dokonywanie biezacej kontroli ich
wykonania.

Koordynacja nad catoscig zagadnien finansowych jednostki i nadzér nad prawidtowoscig ich
wykonania.

Prowadzenie spraw zwigzanych z gospodarowaniem majgtkiem jednostki.
Obstuga projektow finansowanych przez jednostke.

Sporzadzanie list ptac, rozliczanie podatkéw i sktadek na ubezpieczenie spoteczne,
zdrowotne i inne.

Dokonywanie przelewoéw drogg elektroniczna.

Wymagane dokumenty:

1.

2.

3.

Zyciorys /CV (z opisem przebiegu pracy zawodowej),
Kserokopia dowodu osobistego,

Potwierdzona za zgodno$¢ z oryginatem kopia dokumentéw stwierdzajgcych posiadane
kwalifikacje,

Oswiadczenie o niekaralnosci za przestepstwa przeciwko mieniu, obrotowi gospodarczemu
oraz przestepstwa karno-skarbowe.

Oswiadczenie o posiadaniu petnej zdolnosci do czynnosci prawnych i o korzystaniu z petni
praw publicznych.

Dokumenty potwierdzajgce posiadany staz pracy.

Aktualne zaswiadczenia lekarskie potwierdzajgce zdolno$¢ do wykonywania pracy na
stanowisku gtéwnego ksiegowego.

Oswiadczenie, ze kandydat wyraza zgode na przetwarzanie swoich danych osobowych
zgodnie z ustawg z dnia 29 sierpnia 1997r. o ochronie danych osobowych (Dz.U. z 2002r. Nr
101, poz.926 i Nr 153, poz.1271 oraz z 2004r. Nr 25 poz. 219 i nr 33, poz.285) w celach
przeprowadzenia naboru.

Dokumenty nalezy sktadaé¢ w Srodowiskowym Domu Samopomocy w Bliznem 123 pokéj nr 1 w

zamknietych kopertach opatrzonych adresem zwrotnym z dopiskiem ,Nabdr na stanowisko

gtéwnego ksiegowego” w terminie do 10 grudnia 2010r. do godz.12.00 ( decyduje data wptywu).



Po spetnieniu wymogdéw formalnych przez kandydatéw, komisja po analizie dokumentéw
aplikacyjnych wytoni kandydata na stanowisko. Ogtoszenie wynikéw odbedzie sie w dniu 14 grudnia
2010r.0 godz.8.00 w budynku Srodowiskowego Domu Samopomocy w Bliznem.

Blizne,2010-11-18
Kierownik SDS
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