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z kontroli przeprowadzonej w dniu 20 pazdziernika 2010r. w Urzedzie Gminy Jasienica
Rosielna w zakresie dzialalno$ci Wéjta Gminy Jasienica Rosielna, jako organu

wykonaweczego w latach 2008-2010.

Kontrola zostala przeprowadzona przez Marte Bak radce prawnego w Wydziale
Prawnym 1 Nadzoru Podkarpackiego Urzgdu Wojewoddzkiego w Rzeszowie, na podstawie

imiennego upowaznienia Wojewody Podkarpackiego.
Ustalenia kontroli:

W Urzedzie Gminy Jasienica Rosielna jest prowadzony jeden zbiorczy rejestr
zarzadzen Wojta Gminy, ktéry obejmuje zaréwno zarzadzenia Wojta, jako organu
wykonawczego jak 1 zarzadzenia wydawane przez Wojta jako kierownika urzedu gminy.
Zarzadzenia znajduja sie segregatorach, z ktérych kazdy obejmuje jeden rok kalendarzowy.
Ponadto funkcjonuje rejestr wszystkich wydanych zarzadzen stanowiacy swoisty spis spraw,
obejmujaey tytuly zarzadzen w kolejnoéci chronologicznej oraz daty ich wydania, jednakze
bez podania ich numeréw porzadkowych.

Nalezy zaznaczy¢, iz ewidencjonowanie w jednym rejestrze facznie zarzadzen Wojta
jako organu wykonawczego oraz jako kierownika urzedu jest dzialaniem nieprawidlowym,
poniewaz zgodnie z przepisami Rozporzadzenia Prezesa RM =z dnia 22 grudnia 1999r.
w sprawie instrukcji kancelaryjnej dla organéw gmin i zwigzkéw migdzygminnych( Dz.U.
Nr 112, poz. 1319 ze zm.) — zarzadzenia wojta ( burmistrza, prezydenta miasta), jako organu
wykonawczego sa oznaczone symbolem klasyfikacyjnym 0151, podczas gdy zarzadzenia
kierownika urzedu symbolem 0152, co oznacza, Ze powinny by¢ prowadzone dwa odrgbne
rejestry zarzadzen.

Wojt Gminy Jasienica Rosielna wydat w 2008r. - 68 zarzadzen, w 2009r. — 98
zarzadzen oraz w 2010r. do czasu kontroli - 65 zarzadzen.

Wydane przez Wojta zarzadzenia jako organu wykonawczego w szczegolnosci w sprawie
zmian w budzecie i zmian ukladu wykonawczego budZetu, w sprawie upowaznienia

dyrektoréw szkét do udzielania zwolnien z oplat za positki wydawane w stolowkach



szkolnych, w sprawie powolania Zespolu d/s szacowania szkéd popowodziowych, w sprawie
powotania obwodowych komisji wyborczych w wyborach uzupekniajacych do Senatu winny
by¢ ewidencjonowane w odrgbnym rejestrze opatrzonym symbolem 0151. Z kolei w rejestrze
prowadzonym pod symbolem 0152 rejestrowane winny by¢ zarzadzenia wdjta, jako
kierownika urzedu gminy w szczegolnoéci dotyczace: nadania Regulaminu Organizacyjnego
urzedu, powotania Komisji Rekrutacyjnej do przeprowadzenia naboru kandydatow na wolne
stanowisko w Urzedzie Gminy, ustalenia dodatkowego dnia wolnego od pracy, powolania
komisji przetargowej dla przeprowadzenia przetargu nieograniczonego w oparciu o przepisy
ustawy Prawo zamowien publicznych.

Analiza przedmiotowego rejestru wykazala, ze zarzadzenia s3 rejestrowane
chronologicznie, zachowana jest ciaglo$¢ numeracji, a liczba zarzadzen znajdujacych sie
w segregatorach odpowiada ich liczbie porzadkowej zapisanej w rejestrze - spisie spraw za
poszczegdlne lata.

Po przeanalizowaniu podstawy prawnej wydawanych przez Wojta zarzadzen
stwierdzono, ze w wiekszoéci z nich podstawa prawna zawiera zaréwno przepis merytoryczny
danej ustawy, ktory stanowi podstawe do podjgcia dziatan w okreSlonym zakresie, jak
réwniez wlasciwy przepis ustrojowy z ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym
( Dz. U. z 2001r. Nr 142,poz. 1591 ze zm. ) oraz w szczegblnych sytuacjach takze wlasciwg
uchwale rady gminy stanowiaca upowaznienie dla wojta do podejmowania okreslonych
dzialah. W trakcie analizy zarzadzen zauwazono jednakze, ze w niektorych aktach
wydawanych przez woéjta brak bylo jakiejkolwiek podstawy prawnej, lub byla ona niepeina.
Dotyczylo to zarzadzei: Nr 21/08 w sprawie powolania komisji przetargowej do
przeprowadzenia przetargu nieograniczonego(...), Nr 17/2008 w sprawie przeprowadzenia
przetargu ustnego nieograniczonego na najem lokalu uzytkowego, Nr 95/2009 w sprawie
powolania komisji do rozpatrzenia ofert na wylonienie wykonawcy zadania publicznego pn.
Dowdz dzieci niepelmosprawnych z terenu Gminy, Nr 5/2010 w sprawie powolania Komisji
do rozpatrzenia ofert na wylonienie wykonawcy zadania w zakresie upowszechniania kultury

fizycznej.

Na tym czynnoséci kontrolne zakonczono. Protokét sporzadzono w dwoch egzemplarzach,

jeden egzemplarz dla Kontrolowanego, drugi pozostawiono w Wydziale Prawnym 1 Nadzoru.

Whioski kontroli:



1. Zastrzezenia stwierdzone podczas kontroli dotyczace podstawy prawnej, ktéra winna
by¢ zawarta we wszystkich zarzadzeniach i winna obejmowaé zaréwno przepisy ustawy
merytorycznej, jak réwniez wiasciwy przepis ustawy o samorzadzie gminnym nalezy
uwzglednié¢ w przyszlosci przy tworzeniu zarzadzen.

2. W zwiazku z uchyleniem przez art. 4 ustawy z dnia 12 lutego 2010 1. 0 Zmianie ustawy
o informatyzacji dziatalnosci podmiotéw realizujacych zadania publiczne oraz niektorych
innych ustaw (Dz.U.10.40.230) z dniem 1 stycznia 2011r. art. 39a ustawy o samorzadzie
gminnym, stanowigcym delegacje do wydania przepisow wykonawczych stanowiacych
podstaweg do wydania instrukcji kancelaryjnej dla gmin i zwiazkéw miedzygminnych,
zobowiazuje si¢ Wéjta do dostosowania prowadzonych rejestrow do obowiazujacych od

1 stycznia 2011r. regulacji prawnych.

Poinformowano Wéjta Gminy Jasienica Rosielna o ustaleniach kontroli, a takze

o uprawnieniach przystugujacych kierownikowi jednostki kontrolowanej — wynikajacych
z § 32, 33 i 34 Zarzadzenia Nr 175/06 Wojewody Podkarpackiego z dnia 17 listopada 2006r.

w sprawie szczegdlowych warunkow i trybu przeprowadzania kontroli przez Podkarpacki

Urzad Wojewddzki w Rzeszowie.
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